
財務管理及策劃模組 - 提供財務管理工具，以處理財務預算、收支紀錄、編製財務報告等事宜 

         

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 教育局津貼 - 輸入教育局將會發放的津貼金額，可在製作收入預算

草案時作核對及參考之用 
 收入草案 - 以帳目代碼層次編製，備有複製帳目的功能 
 支出草案 - 以工作計劃和帳目代碼層次編製，備有複製工作計劃和

帳目的功能 
 審查預算 - 審查及修正預算草案 
 核定/還原 - 完成核定預算後，與簿記傳票的收入及支出進行核對 
 修改預算 - 修改已核定的預算 
 查詢 - 查詢預算資料及狀況 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途，提供預算資料以

製作校務計劃書 

 支付、收款、分錄及零用現金傳票 - 
o 編修及列印傳票，備有複製傳票的功能 
o 可選擇自動產生傳票號碼 
o 如果預算組件已啟用，儲存傳票時會核對預算 

 支票列印 - 備有八種支票格式供用戶列印支票 
 傳票過帳 - 可由授權人士進行傳票過帳 
 月結 - 完結的月份可在一般設定的會計年度編修重開，每一個會計

年度只可同時開啟三個會計月份 
 年結前 - 產生報告讓用戶進行年結前核對工作 
 年結 - 進行試行年結，結轉年末餘額至新會計年度成為年初結餘 
 銀行對帳 - 進行銀行對帳 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途，提供資料編製週

年帳目 
 預算和簿記組件是共用一套收入及支出帳目代碼，預算和實質金額

都會使用同一帳目代碼記帳 

 設定 - 設定薪酬、公積金帳目代碼及計算公式 
 職員檔案 - 輸入職員的個人、受僱及薪酬資料 
 薪酬 - 製作每月的薪酬及公積金傳票，使用預設的銀行自動轉帳格

式製作自動轉帳檔案 
 公積金登記冊 - 編修公積金登記冊 
 稅務資料 - 製作僱主報稅表(XML 格式的 IR56B)以便呈交稅務局 
 查詢 - 查詢職員成本統制表 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途，例如糧單 

 設定 - 設定資產類別、資產代碼及分析代碼 
 編修 - 以固定資產傳票形式記錄新購置的資產、注銷資產、轉移資

產地點和負責員工 
 折舊 - 編修折舊匯總表 
 查詢 - 查詢現存資產的數目及詳情 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途，例如依資產放置

地點或負責員工的盤點工作紙 

 設定 - 設定存貨類別、存貨代碼、分析代碼及成本計算方法 
 編修 - 以購買及銷售傳票形式編修入貨及出貨資料、注銷存貨 
 年結前 - 產生報告核對，並計算售貨利潤或虧損 
 年結 - 完結該會計年度的銷售及存貨編修 
 查詢 - 查詢存貨餘額及詳情 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途，例如存貨盤點工

作紙  每日收費記錄冊 - 記錄現金收入及存入銀行的資料，可連結簿記製

作收款傳票 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途 

 校舍 - 記錄有關校舍的非經常津貼 
 家具及設備 - 記錄有關家具及設備的非經常津貼 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途 

學校管理 

  學校級別及授課制
由「學校管理模組」提供 

一般設定 

職員成本 

預算 

簿記 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 

每日收費記錄冊 

非經常津貼 

教職員資料及 
教職員調配 

  以下組件必須從一般設定
提取設定資料 

  職員檔案可由「教
職員資料及教職員調配
模組」建立及提取 

 學校可因應需要，選用「財

務管理及策劃模組」下的組件 

 學校帳目資料 - 設定首次會計年度、選擇使用的組件及其生效日期、設定簿記傳票收入及支出項目的核對預算選項 

 會計年度編修 - 增新會計年度、開啟會計月份，設有調整月份以供獨立處理核數調整 

 帳目代碼表編修 - 編修經費來源、工作計劃、總帳、分類帳、帳目代碼、銀行資料、預設支票及銀行自動轉帳格式 

 傳票類別編修 - 增新及編修傳票類別，可選擇自動產生傳票號碼 

 地點編修 - 編修地點代碼及資料 
 常用帳目代碼 - 編修用戶常用帳目代碼 
 報告 - 預覽及列印報告作核對、參考及分發用途 
 首次使用模組時須選定會計期，一經選定，不能修改 
 系統會為每個新的會計年度自動增新「WFMP」行政工作計劃代碼 
 系統內已預設一套教育局編定的帳目代碼，學校亦可在指定範圍自行設定帳目代碼 
 盈餘/虧損帳目代碼由 11 個字元組成，資產及負債總帳則是 5 個字元，它們的第一個字元標示經費來源，例如“A”代表法團校董會學校一般經費 


